
Checklist voor starters
Alles waar jij als startende ondernemer aan moet denken 
voordat je je eigen zaak gaat beginnen.

De basis op orde (organisatorisch) Marketing en communicatie

Marktonderzoek uitvoeren 

Concurrentieonderzoek uitvoeren

Marketingplan opstellen

Locatie zoeken

Het pand inrichten

Klanten vinden

Zakelijke website opzetten

Zakelijke social media opzetten

Webshop opzetten (indien van toepassing)

Financiën en administratie

Financieel plan opstellen 

Uurtarief en/of productprijs bepalen

Zakelijke rekening openen

Administratie opzetten (boekhoudprogramma)

Aangifte inkomstenbelasting verzorgen 
(eventueel door boekhouder)

Btw-aangifte verzorgen

Financiering, lening, subsidie of startersregeling 
aanvragen

Betaaloplossingen voor jouw zaak kiezen

	 Vast betaalpunt in de zaak en/of 		
	 mobiele betaalterminal

Personeel zoeken (indien van toepassing)

Ondernemingsplan maken

	 Rechtsvorm kiezen

Bedrijfsnaam kiezen en checken (via KBO)

	 Domeinnaam registreren 

	 Merk, model of idee registreren

lnschrijven bij de KBO

Wetten, regels en vergunningen uitzoeken en 
aanvragen

Risicoanalyse uitvoeren

	 Verzekeringen afsluiten

Algemene voorwaarden opstellen

	 Leverings- en betalingsvoorwaarden 	
	 opstellen

Werkovereenkomsten opstellen 

Template(s) voor facturen en offertes opstellen

Notities en aantekeningen
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